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一、前言

为更好地推进专项整治工作，方便各地市企业及各类人员上

报，避免企业在自查自纠阶段因上报路径繁琐而错过自查期限，

依据主管部门要求，在“勘察设计 5.0（企业端）”都增加了【“挂

证”专项整治】模块，企业可使用现有的身份锁登录对本企业的

注册人员进行自查自纠信息填报。

(1) 勘察设计企业可以在“勘察设计 5.0（企业端）”进行填

报，点击上报后，数据自动会上传到当地主管部门进行审核。

(2) 针对个别特殊情况，譬如：注册人员联系不到企业、企业

已经倒闭等情况，注册人员可按照政策文件要求准备相关纸质材

料到注册所在地主管部门进行填报办理。

二、登录方式

2.1 勘察设计企业

1、已安装“建设行业管理信息系统（勘察设计企业版）”简称

“勘察设计 5.0（企业端）”且有身份锁。

打开 软件，输入用户名登录系统。如下图 1-1-2 所示：



图 1-1-2 登录窗口

2、未安装“勘察设计 5.0（企业端）”的企业，可联系软件技

术支持单位

北京技术支持客服电话（勘察设计）：010-88018266，88018268

杭州技术支持客服电话：0571-28059851 ，28059852

勘察设计企业客服 QQ群：135800709

三、“挂证”专项整治模块使用说明

为贯彻落实关于工程建设领域专业技术人员职业资格“挂证”等

违法违规行为专项整治工作，现“建设行业管理信息系统（勘察设计

企业版）”简称“勘察设计 5.0（企业端）”，在“信息管理—河南

省勘察设计行业信息申报”增加【“挂证”专项整治】模块，企业在

此模块进行自查自纠上报。各模块功能介绍如下：

3.1 告知书

左侧导航点击【信息管理—河南省勘察设计行业信息申报—

“挂证”专项整治—告知书】，右侧显示“告知书”主界面，如



图 2-1-1 所示：

图 2-1-1 告知书主界面

告知书上的政策文件可点击下载查看。

3.2 自查自纠填报

该模块主要功能是对本企业所有的注册人员，包括注册建筑师、

勘察设计工程师、注册建造师、注册监理工程师、注册造价师五类注

册人员进行自查自纠填报。

点击左侧导航【信息管理—河南省勘察设计行业信息申报—“挂

证”专项整治—自查自纠填报】，右侧显示自查自纠页面。如下图

2-2-1 所示：



图 2-2-1 自查自纠列表

该模块默认显示本企业所有注册人员信息。社保问题说明列是社

保信息核查后显示的异常注册人员问题说明。有以下几种情况：

（1）无社保缴费记录的注册人员，社保问题说明显示“无社保”。

（2）社保缴费单位与注册单位不一致，社保问题说明显示“社

保不一致”。

（3）多家单位缴纳社保，社保问题说明显示“多家社保”。

（4）其他待自查的注册人员，社保问题说明显示“待自查自纠”。

3.2.1 自查自纠填报

第一步：选择待填报的记录（在前方框内打对钩），点击上图“自

查自纠”按钮，弹出自查自纠填报页面，如下图 2-2-2 所示：



图 2-2-2 自查自纠填报页面

页面最上面显示注册人员基本信息，默认提取不允许编辑。

【受聘情况】：现受聘单位及统一社会信用代码默认提取，不允

许编辑；注册人员联系电话、受聘起始日期和受聘截至日期根据实际

情况填写即可。

【社保缴纳单位】：社保缴纳单位默认提取，不允许编辑；

【是否缴纳社保】：缴纳社保选择“是”时，填写社保起止日期，

上传【附件材料—近期社保缴纳清单原件】；选择“否”时社保缴纳



起止日期可不填。

【自查自纠情况】：如果存在挂证问题，即选择“存在”单选框。

然后再选择挂证具体情形。有八种类型，根据实际情况选择。如是 H

类型，则填写具体的挂证情形并且在【附件材料—其他证明材料】里

上传相关材料。

如果不存在挂证问题，即选择“不存在”单选框。然后再选择不

存在问题说明。如下图 2-2-3 所示：

图 2-2-3 不存在问题说明

如果选择 1-6 任意一种情况，就必须【附件材料--其他证明材料】

里上传材料。如果选择第 7项就需要填写下面的空白框并且在【附件

材料—其他证明材料】里上传材料。



【自查处理情况】：

选择“不存在”时，自查处理情况按钮默认不可用。

只有存在挂证问题的人员，即挂证问题选择“存在”，自查处理

情况才需要选择。自查处理情况如下图 2-2-4 所示：

图 2-2-4 自查处理情况

自查处理情况包括已办结、注销办理中、承诺办理、承诺公示、

未注销五种类型。根据实际情况选择即可。

 如果选择“已办结”，即需要上传【附件材料—其他证明材料】

和【附件材料—自查自纠情况说明】。

 如果选择“注销办理中”，即已提交劳动仲裁或法院申请，可上

传受理案件通知书，等待判决结果。需要上传【附件材料—仲裁

或法院受理通知书】和【附件材料—自查自纠情况说明】。

 如果选择“承诺办理”，即暂时无法整改到位并承诺整改期限，

下载承诺书签字盖章后上传。点击右下角“承诺书下载”签字盖

章。需要上传【附件材料—承诺书】和【附件材料—自查自纠情

况说明】。如下图 2-2-5 所示：

图 2-2-5 承诺办理

承诺书如下图 2-2-6 所示：



图 2-2-6 承诺书

 如果选择“承诺公示”，即暂时无法整改，可依据一方申请列为

注册状态异常并向社会公示。详见建设部“挂证”补充通知（建

办市函［2019］92 号）里第三点，并上传附件“注册异常公示申

请”（加盖公章）。需要上传【附件材料—注册异常公示申请】

和【附件材料—自查自纠情况说明】。

审核过后的公示信息会在河南省勘察设计四库一平台上进行发

布

 如果选择“未注销”，需要上传【附件材料—自查自纠情况说明】。

【附件材料】：

点击附件材料页签切换到附件材料窗口，如下图 2-2-7 所示：



图 2-2-7 附件材料窗口

附件材料包括六类：自查自纠情况说明、近期社保缴费清单原件、

仲裁或法院受理通知书、承诺书、注册异常公示申请、其他证明材料。

选择左侧附件分组名称，点击“添加”按钮添加附件。如果需要

修改附件，则选择左侧附件名称，点击“替换”按钮替换附件。如果

该附件不需要时，则点击右侧附件，点击“删除”按钮删除附件。

当挂证问题选择“不存在”时，需上传附件【附件材料—其他证

明材料】。

当自查处理情况选择“已办结”，需要上传【附件材料—其他证

明材料】和【附件材料—自查自纠情况说明】；

当自查处理情况选择“注销办理中”，需要上传【附件材料—仲

裁或法院受理通知书】和【附件材料—自查自纠情况说明】；

当自查处理情况选择“承诺办理”，需要上传【附件材料—承诺

书】和【附件材料—自查自纠情况说明】；

当自查处理情况选择“承诺公示”，需要上传【附件材料—注册

异常公示申请】和【附件材料—自查自纠情况说明】。

当自查处理情况选择“未注销”，需要上传【附件材料—自查自

纠情况说明】。



如存在挂证问题的 H类型，则需要在附件分组的“其他证明材料”

类型里上传挂证问题具体情形扫描件附件。

第二步：自查自纠填报页面所有信息填报完成，点击上图 2-2-2

所示的“保存”按钮保存。保存成功后该页面关闭，列表状态列显示

未上报。

第三步：自查自纠上报。信息填报完成且无误后，选中待上报的

记录（前方框内打对钩）点击“上报”按钮上报区（县、市）建设主

管部门审批。

其他功能按钮介绍如下：

【查看】：点击该按钮查看填报信息。

【刷新】：点击该按钮获取申报状态。

【同步】：点击该按钮同步更新企业注册人员信息。如企业新增

注册人员，点击该按钮同步更新。

【补充企业联系信息】：点击补充企业联系信息按钮，弹出添加

企业联系信息窗口，输入企业联系人及企业联系人电话，点击“确定”

按钮即可添加成功。

注意：

1、状态为未上报、审核不通过的记录可修改，点击“自查自纠”按钮修改。

2、只有未上报的记录才允许上报。

3.3 社保异常查询

该模块显示和社保信息核查后本企业异常的注册人员信息。

点击左侧导航【信息管理—河南省勘察设计行业信息申报—“挂



证”专项整治—社保异常查询】，右侧显示社保异常注册人员信息，

如下图 2-3-1 所示：该模块仅供企业参考。

图 2-3-1 社保异常查询

3.4 重复注册查询

该模块显示本企业注册人员在多个单位重复注册的注册人员信息。

点击左侧导航【信息管理—河南省勘察设计行业信息申报—“挂证”

专项整治—重复注册查询】，右侧显示重复注册人员信息，如下图

2-4-1 所示：该模块仅供企业参考。

图 2-4-1 重复注册查询
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