河南省注册人员管理信息系统（企业版）
注册申报流程和注意事项
河南省建设厅已于2010年1月18日在现有一级注册人员管理系统的基础上开通二级人员注册管理功能，本省企业申报一二级注册人员的模式有所变化，企业申请一、二级注册人员统一通过《全国一级注册建筑师、注册工程师注册申报（企业版）》程序来填写申报信息，然后在线上报、 打印申报表。不需要再使用个人版生成申报的数据包、企业版导入的模式进行上报。
系统登陆：
1. 首次使用注册人员申报“企业版”软件的企业，在登录时需
要在登录窗口点击“高级设置“按钮，如下图所示：
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弹出“网络设置”窗口，如下图：
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点击“自动获取”按钮，弹出“省份选择”窗口，如下图：
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选择“河南省”，点“确认”回到登录窗口，“省份”选择“河
南省”，输入组织机构代码，点击“确认”即可登录。

2．现使用“一级注册建筑师、注册工程师申报注册企业版软件”的企业，通过登录窗口的“高级设置”重新获取服务器地址登录以后（具体操作同“首次使用河南省注册人员管理信息系统企业版软件”的步骤），会自动切换到新的“河南省注册人员管理信息系统”企业版。
注册申报流程：添加企业人员（点击导航“企业人员信息”→点击“新增”→录入人员基本信息→“保存”→“关闭”）—录入申请内容（点击“注册申报管理”→选择“初始注册申请、变更注册申请、延续注册申请、更改补办注册申请、资格注销申请”→点击“新增”→“选择人员”→“选中”→“确定”→录入人员申请信息→“保存”）—打印样表（点击导航“打印申请表”→选择→“查询”→“打印”）—上报注册数据（点击“在线上报”→“选择发送目标”→“确定”→“关闭”）—打印申请表（点击导航“打印申请表”→选择记录→“打印”）—查询注册数据是否上报（点击“上报情况查询”→录入姓名→“查询”）—打印注册人员汇总表（点击导航“打印汇总表”→选择→“查询”→“打印”）—将打印汇总表和注册材料报地市级或省级注册管理机构。
注：1.添加初始注册工作业绩（“双击申请记录”→“工作业绩”→“新增”→录入工作业绩→“保存”→“关闭”）。
2.新申报企业需要下载个人版软件，生成后缀名为“BPZ”的申报数据包，拷贝后，和书面材料（包括组织机构代码、工商营业执照复印件）报至省注册办

工作业绩申报流程：企业选择“个人信用档案”→工作业绩申报〔点击“新增”→“选择人员”→选中→“确定”→录入人员信息→“保存”→“添加内容”→录入内容→“确定”→“保存”→“关闭”→选择→“打印”（一式二份）→“在线上报”→录入姓名→查询是否上报〕—将打印材料（一式二份）加盖公章后与有关证明材料报地市级或省级注册管理机构，省级和全国注册管理机构审批通过后将进入注册人员个人信用档案中。

良好行为和不良行为申报流程：企业分别选择个人信用档案→“良好行为申报”和“不良行为申报”〔点击“新增”→录入人员信息→“保存”→“添加内容”→录入内容→“确定”→“保存”→“关闭”→选择→“打印”（一式二份）→“在线上报”→录入姓名→查询是否上报〕—将打印材料（一式二份）加盖公章后与有关证明材料报地市级或省级注册管理机构，省级和全国注册管理机构审批通过后将进入注册人员个人信用档案中。

申报注意事项：
1、个人信用档案--个人工作业绩、良好行为记录和不良行为记录申报是供已注册人员使用；申报初始注册人员工作业绩随初始注册申报数据上报，其相关工作业绩自动进入个人信用挡案中。
2、当企业版注册的企业名称与注册申请表上单位名称不相符时，则不能上报注册数据；企业如更名，请及时按有关文件要求向省级注册管理机构递交企业更名材料（单位更名报告、工商管理机构更名通知复印件和企业资质证书复印件），系统管理人员将会及时更改企业信息；企业信息更改后，企业需要在企业版“企业基本信息”点击“在线注册/更新”后方可上报注册数据。
3、省级注册管理机构收到企业上报的注册材料和进行注册数据接收后，企业可在企业版“注册人员查询”中查阅注册进展情况。 
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